NAPUTAK
za vodenje evidencija o razmijenjenim koli¢éinama postanskih posiljaka u
meduoperaterskom prometu

Clanak 1.
(Predmet Naputka)

Ovim Naputkom definira se: vodenje evidencija (Tablica 1A i 1B), sacinjavanje

manipulativnih isprava i postupak s pogreSno usmjerenim posiljkama, u meduoperaterskoj
razmjeni postanskih posiljaka.
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Clanak 2.
(Otprema - sacinjavanje manipulativnih isprava)

Spisak razmjene

JPO (A) priprema zaklju€ak tako da u poseban svezanj ili vise svezZnjeva uvezuje
posiljke po vrstama koje ne podlijezu placanju troSkova zavr$ne faze (retour posiljke,
sluzbene posiljke, plaéeni odgovor IBRS, postanske nov€ane uputnice i povratnice),
zatim na svezanj stavlja svezanjsku nazivnicu s oznakom ,,retour" i upisanom tezinom
sveznja. Ako ima viSe sveznjeva sacinjava zbrojnu svezanjsku nazivnicu na kojoj
upisuje u vidu razlomka broj sveznjeva kroz ukupnu tezinu ,,retour" posSiljaka.

Zatim pakira poSiljke po vrstama koje podlijezu placanju troSkova zavrSne faze u jedan
svezanj i na njega stavlja Svezanjsku nazivnicu na kojoj ispisuje tezinu tih poSiljaka,
odnosno u visSe sveznjeva, ukoliko ima viSe posiljaka, i na jedan od njih stavlja zbrojnu
SvezZanjsku nazivnicu na kojoj ispisuje ukupnu tezinu poSiljaka u sveznjevima.

U Spisku razmjene u koloni napomena upisuje se tezina poSiljaka u zakljucku,
izrazena u kilogramima, u vidu razlomka tako da brojnik ozna¢ava stvarnu tezinu svih
posiljaka u zaklju¢ku, a nazivnik tezinu poSiljaka u zaklju¢ku za koje se plac¢aju troskovi
zavrsne faze.

Primjer: tezina zakljucka je 25/22

25 je ukupna tezina zaklju€ka, a 22 je tezina poSiljaka za koje se placaju trosSkovi
zavrsne faze i ovaj podatak se upisuje u tabelu 1A.

Karta zakljuCka

JPO (A) kartira brojno ili pojedinagno knjizene postanske poSiljke, a u koloni
napomena brojno kartira sve posilike po vrstama, u vidu razlomka tako da brojnik
oznacCava, po vrstama ukupan broj knjizenih poSiljaka u zakljucku, a nazivnik broj
posiljaka za koje se placaju troSkovi zavrsne faze.

Primjer kartiranja preporu¢enih poSiljaka brojno: R110/100

110 je ukupan broj preporucenih posiljaka u zakljuCku, a 100 je broj poSiljaka za koje
se po komadu placéaju troSkovi zavrSne faze i ovaj podatak se upisuje u tabelu 1A.

Otpremanje zakljucka
JPO (A) zatvara vrecu/e i zaklju€ak prvom kartovhom vezom otprema JPO-u (B).

Clanak 3.
(Prispjece-sravnjenje manipulativnih isprava)

Sravnjenje Spiska razmjene
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JPO (B), po preuzimanju zaklju¢ka, od JPO-a (A) otvara vrece i sravnjava tezine
upisane u Spisku razmjene (25/22). Ako je sve u redu u tabelu 1B upisuje broj 22,
tezinu posiljaka koje podlijezu naplati troSkova zavrsne faze.

Izuzetno ako u sveznjevima ove tezine (22) pronade pogresno usmjerene posilike
(obicne i/ili knjizene), izdvoijit ¢e pogresSno usmjerene posiljke, uvezati ih u svezanjleve
te na Svezanjsku nazivnicu ispisati tekst ,,pogreSno usmjerene" zatim izvagati
svezanj/eve i utvrditi da je tezina pogresno usmjerenih poSiljaka npr. 1 kg. Upisat ¢e
tezinu sveznja na Svezanjsku nazivnicu.

Na temelju utvrdene tezine pogresno usmjerenih poSiljaka izvrsit ¢e ispravku tezine u
koloni napomena na prispjelom Spisku razmjene tako $to ¢e crvenom olovkom
prekriziti upisanu tezinu 25/22 i takoder crvenom olovkom upisati 25/21. Ova tezina
(21) je tezina za koju ¢e naplatiti troSkove zavrsSne faze i u tabelu 1B istu ¢e upisati.

Sravnjenje Karte zaklju¢ka

JPO (B) ¢e po otvaranju zaklju€ka izvrsiti sravnjenje Karte zaklju€ka s prispjelim
kartiranim poSilikama u zaklju€ku po vrstama. Ako utvrdi da su uneseni podaci tocni i
da mu je stvarno prispjelo 100 komada preporucenih poSiljaka, taj broj 100 ¢e upisati u
tabelu 1B.

Izuzetno ako utvrdi da u ovih 100 poSiljaka ima 10 pogredno usmjerenih posiljaka
izvrsit ¢e ispravku na karti u koloni napomena tako $to ¢e broj R =110/100 prekriziti
crvenom olovkom i upisati R=110/90, takoder crvenom olovkomi ovaj broj 90 upisat ¢e
u tabelu 1B.

Odjava o neispravnosti

a) U mjesecima kad se ne obavlja snimanje, JPO (B) ée, nakon $to je sukladno
stavku (1) i (2) ovog ¢lanka utvrdio da su mu prispjele pogre$no usmjerene
posiljke, prema JPO-u (A) saciniti Odjavu o neispravnosti sa sljede¢im tekstom:
Dana xx. xx. 201x godine od JPO-a (A) u zaklju¢ku ,,S", ,,z"i,,P" prispjelo:

pogredno usmjerenih poSiljaka u ,,S" zakljucku ukupne tezine ................. 1 kg
od toga: Preporucenih poSiljaka...........ccccceeiiiiiiiiiii e 10 kom
Vrijednosnin PISAM@.......ccoviiiiiiiiiii e X kom
EMS POSIljaKa.....cccooiiiiiiiiiiie e x kom
Pogresno usmjerenih poSiljaka u ,,z" zakljuku........................ x kg
Pogresno usmjerenih posiljaka u “P” zaklju€ku......................... x kom
b) U mjesecima kad se obavlja snimanje, JPO (B) ¢e, nakon $to je sukladno

stavku (1) i (2) ovog €lanka utvrdio da su mu prispjele pogresno usmjerene
posiljke, prema JPO-u (A) saciniti Odjavu o neispravnosti sa sljede¢im tekstom:
Dana xx. xx 201x godine od JPO-a (A) u zaklju¢ku ,,S", ,,z"i,,P" prispjelo
pogresno usmjerenih posiljaka, za koje je sacinjen Dnevni list snimanja za
pogresno usmjerene poSiljke, koji je prilog ove odjave.

Postupak s pogresno usmjerenim posiljkama
JPO (B) ¢e s pogresno usmjerenim poSilikama postupiti ha sljedeci nacin:

a) Ako pogresno usmjerene posilike pripadaju dostavnom podrucju JPO-a (A),
uvezane pogre$no usmjerene poSiljke i kopije ispravljenih manipulativnih
isprava iz stavka (1) i (2) ovog Clanka, kao i Odjavu o neispravnosti sacinjenu
sukladno stavku (3) ovog C€lanka, otpremiti prvom kartovnom vezom JPO-u (A),
zajedno sa svojim poSiljkama.

Ukupna tezina zaklju¢ka koji otprema JPO (B), a koju upisuje u Spisak
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razmjene, sastojat ¢e se u brojniku od tezine svih poSiljaka u zaklju¢ku (retour
posiljaka, nadoslanih pogresno usmjerenih poSsiljaka i poSiljaka za koje pla¢a
troSkove zavrsne faze), a u nazivniku od tezine posiljaka za koje pla¢a troskove
zavrSne faze.

Na temelju prispjelih odjava o neispravnosti i kopija ispravljenih manipulativnih
isprava JPO (A) Ce izvrsiti ispravku u tabeli 1A prema datumu na kopiji
ispravljenih manipulativnih isprava.

Ako pogresno usmijerene poSilike pripadaju dostavnom podrucju JPO-a (C),
uvezane pogredno usmjerene posilijke iz stavka (1) i (2) ovog €lanka i kopiju
Odjave o neispravnosti sa€injenu sukladno stavku (3) ovog ¢lanka, otpremit ¢e
prvom kartovhom vezom JPO (C), zajedno sa svojim posiljikama.

TeZina zaklju¢ka koji otprema JPO (B), prema JPO-u (C), a koju upisuje u
spisak razmjene sastojat Ce se u brojniku od tezZine svih posiljaka u zaklju¢ku
(retour posiljaka, nadoslanih pogre$no usmjerenih posiljaka i posiljaka za koje
plac¢a troSkove zavr$ne faze), a u nazivniku od tezine poSiljaka za koje JPO (B)
pla¢a troSkove zavrsne faze.

U ovom sluéaju JPO (B) prema JPO-u (A) otprema Odjavu o neispravnosti iz
stavka (3) ovog ¢lanka i kopiju ispravljenih manipulativnih isprava iz stavka (1) i
(2) ovog €lanka.

Kad JPO-u (C) prispije zaklju¢ak od JPO-a (B), u kome se nalaze nadoslane
pogresno usmjerene posiljke porijekla JPO-a (A) i kopija Odjave o
neispravnosti, obvezan je s JPO-om (A) usuglasiti tabele 1A i 1B prema
datumu na kopiji ispravljenih manipulativnih isprava.

Clanak 4.
(Popunjavanije tablica 1A i 1B)

D Prilikom otpreme zaklju¢aka JPO popunjava tabelu 1A, a prilikom prispije¢a zaklju¢aka
popunjava tabelu 1B.

(2) U tabele se upisuju podaci: teZina poSiljaka koje podlijezu pla¢anju troSkova zavrSne
faze sa Spiska razmjene i broj komada posiljaka koje podlijezu plac¢anju troSkova
zavrSne faze s Karte zakljucka, a sukladno ¢lanku 2. stavak (1) i (2) ovog Naputka.

3) Tabele se popunjavaju prema tiskanom tekst u kolonama na sljedeéi nacin:

u kolonu 1 upisuje se datum sa spiska razmjene koji prati zakljucak,

u kolonu 2 upisuje se tezina poSiljaka u zaklju¢ku ,,S", koje podlijezu pla¢anju
troSkova zavrSne faze,

u kolonu 3 upisuje se tezina poSsiljaka iz zaklju¢ka ,,z", koje podlijezu plaéanju
troskova zavrsne faze,

u kolonu 4 upisuje se broj komada preporucenih ,R* posiljaka,

u kolonu 5 upisuje se broj komada EMS posiljaka,

u kolonu 6 upisuje se zbroj ,R* i EMS posiljaka, ako razmjena EMS posiljaka nije
regulirana medusobnim ugovorima,

u kolonu 7 upisuje se broj komada vrijednosnih (V) pisama,

u kolonu 8 upisuje se broj komada izravne poste (DM),

u kolonu 9 upisuje se broj komada obicnih i vrijednosnih paketa,

u kolonu 10 upisuje se napomena npr. Odjava 0 neispravnosti br. Xxx.
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